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Yıllık Birim Faaliyet 
Raporlarının 
Hazırlanması ve 
Strateji Daire 
Başkanlığına 
Sunulması

Denetim ve Risk 
Yönetimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi cari 
yıl öncesi faaliyet 
raporunun hazırlanması

5018 sayılı Kanunun 41. 
Maddesi ve Kamu
İdarelerince Hazırlanacak 
Faaliyet Raporları Hakkında 
Yönetmelik

Rektörlük, Araştırma 
Merkezleri, Vatandaşlar, 
Üniversiteler, Diğer Kamu 
Kurum ve Kuruluşları

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-Faaliyet
Raporları
hazırlanırken
doldurulması
gereken
Tablolar

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Strateji Daire 
Başkanlığı

_
Nisan ayı
sonuna
kadar

1 ay 1 Sunulmuyor
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Kurumlara Özel Eğitim

Kurumların,
personelleri için ihtiyaç
duydukları konularda
kurumlara özel olarak
eğitim vermek.

6 Ocak 2019 tarih
ve 30647 sayılı Resmi
Gazetede yayınlanan
Ankara Sosyal Bilimler 
Üniversitesi Denetim ve Risk 
Yönetimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi  
Yönetmeliği
Madde 5 

Özel ve Kamu Kurumları

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-Kurumun 
ASBÜDRM’den 
eğitim
istediğine dair 
talep yazısı
2-ASBÜDRM 
kayıt formu

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

1-Kurumla 
yapılan protokol
2-Kurumun 
ödemesi 
gereken
fatura miktarını
belirten yazı

_

Eğitimin 
Konusan
a göre 
değişiklil
ik 
gösterm
ektedir.

Talebe 
göre 
değişiklil
ik 
gösterm
ektedir.

www.drm.asbu.tr

Sunulmuyor_ _ _

1-Yıllık izin 
formu
2-Mazeret izin 
formu (ekinde
mazeretini 
belirten dilekçe)
3-Sağlık izin 
formu (ekinde 
sağlık
raporu)...

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Rektörlük 
Personel 
Dairesi 
Başkanlığı

_ 1 gün
Gelen 
talebe 
bağlı

5 yılda 
bir 
personel 
sayısı 
kadar

Sunulmuyor
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İzin İşleri
Birim Personelin İzin 
İşlemleri 

657 Sayılı Kanunun 102., 
104., 105., 106.,
107. ve 108. Maddeleri 
Maddeleri

Birim Personelleri

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

Rektörlük 
Personel 
Dairesi 
Başkanlığı

_ _ 1 gün
1-Mal Bildirim 
Beyannamesi
2- Dilekçe     

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ DENETİM VE RİSK YÖNETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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_ Mal Bildirim beyanı

Personelin mal varlığını 
5 yılda bir tespit etmek 
ek mal macıyla ve ek 
mal bildirimi olması 
halinde yapılan işlemler

3628 sayılı Kanunun 
2.maddesi, Mal Bildiriminde 
Bulunması Hakkındaki 
Yönetmeliğin 8.maddesi

Birim Personelleri

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

_ _ _
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Genel Katılıma Açık 
Online Ücretsiz Eğitim

ASBÜDRM tarafından
belirlenen konularda
halka açık
bilgilendirme amaçlı
düzenlenen veya
kurumlar tarafından
talep edilen
seminer, konferans vs

6 Ocak 2019 tarih
ve 30647 sayılı Resmi
Gazetede yayınlanan
Ankara Sosyal Bilimler 
Üniversitesi Denetim ve Risk 
Yönetimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi  
Yönetmeliği
Madde 5 

Kamuoyu

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1- Afiş 
Basılmasına 
Dair Form
2- Duyurunun  
Kurumun Tüm 
Personeline 
Yapılmasına 
Dair Form 

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

1-Eğitimin 
duyurulması ile 
ilgili
olarak yapılan 
kurum içi
yazışmalar(Kur
umsal İletişim 
Ofisi) 

1 saat
Her ay 
yapılma
ktadır.

www.drm.asbu.tr
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Kişisel Eğitimler
Kişilerin talap ettikleri 
konularda eğitim vermek

7 Ocak 2019 tarih
ve 30647 sayılı Resmi
Gazetede yayınlanan
Ankara Sosyal Bilimler 
Üniversitesi Denetim ve Risk 
Yönetimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi  
Yönetmeliği
Madde 5 

Kamuoyu

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-ASBÜDRM 
kayıt formu
2-Banka 
dekontu    

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

www.drm.asbu.edu.tr

7

24
69

37
00

80
40

40
30

0

Gelen Yazılar

Üniversitemiz birimleri ve 
diğer kurumlardan gelen 
yazılar veya kişisel 
dilekçelerin kayıt altına 
alınıp gerekli işlemlerin 
yapılmsı.

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul Ve 
Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

1-Yazı ekleri

Takip 
eden 1 
iş günü 
içerisind
e

Sunulmuyor
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Web Sayfası 
Güncelleme

Merkezin ana sayfa  
bilgileri güncellenir

Ulaknet Kullanım Politikası
İdari Birimler       Akademik 
Birimler            Kamuoyu

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-Afiş            2-
Fotograf     3- 
İçerik

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur,

2-Merkez 
Müdürü

_
10 
dakika

www.drm.asbu.edu.tr
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Kamu İç Kontrol
Standartlarına
Uyum Eylem
Planını ve iç kontrol
çalışmalarını
izleme ve
değerlendirme

Eylem Planında 
öngörülen
faaliyet ve 
düzenlemelerin
takibi, gerçekleşme
sonuçlarının izlenmesi,
değerlendirilmesi

5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol
Kanunu Madde 55-56-57. 
maddeleri 
İç Kontrol ve Ön Mali 
Kontrole İlişkin Usul
ve Esasları 4-5-6-7. 
maddeleri 
Kamu İç Kontrol 
Standartlarına Uyum
Eylem Planı                                      

Strateji Daire Başkanlığı

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İç Kontrol
Sistemi
Değerlendir me
Soru Formu
2-Birimler arası
diğer 
yazışmalar

Denetim ve 
Risk Yönetimi 
Uygulama ve 
Araştırma 
Merkezi

1-İlgili Memur

2-Merkez 
Müdürü

Strateji Daire 
Başkanlığı

_
Yılda bir 
defa

1 ay Sunulmuyor


